PLAN PRACY
BIBLIOTEKI SZKOLNE/J

ZESPOLU SZKOLNO-
PRZEDSZKOLNEGO

W SKOROSZYCACH

na rok szkolny 2022/2023



ZADANIA

FORMY REALIZACJI

TERMINY

PRACA PEDAGOGICZNA

1. Udostepnianie zbiorow

I statystyk

1.  Aktualizacja  kartoteki
wypozyczen.
2. Udzielanie porad i informacji
bibliotecznych.
3. Analiza czytelnictwa.
|Statystyka potroczna i roczna
e prowadzenie
indywidualnych
wykazow czytelnictwa
danej klasy
e rozliczane  klas  ze
zwrotu wypozyczonych
ksigzek
4. Rejestr wypozyczen.

wrzesien

caly rok

caly rok

czerwiec

caly rok

2. Dzialalnos$¢ informacyjna i
poradnictwo czytelnicze

1. Pomoc uczniom w wyborze
lektur, pomoc w wyszukiwaniu
materiatow  zrédlowych  na
okreslony temat.

2. Udzielanie porad w
wyborach czytelniczych.

3, Pomoc uczniom
przygotowujacym si¢ do
konkuréw przedmiotowych,.

caly rok

3. Promowanie czytelnictwa

1.Wdrazanie  uczniow do
samodzielnego wyboru lektury
— rozmowy indywidualne z
czytelnikami.

2. Reklamowanie ksigzek przez
wystawki i gazetki.

4. Przeprowadzanie konkursow,
akcji czytelniczych.

5. Przeprowadzenie szkolnego
konkursu czytelniczego dla klas
1-3, 4-6 , 7-8 w formie projektu
czytelniczego.

6. Organizowanie
czytelniczych.

7. Loteria ksigzek, kiermasz
taniej ksigzki dla klas 0-3.

wydarzen

caly rok

caly rok

wg harmonogramu

4. Rozwijanie
czytelniczej

kultury

1. Indywidualne rozmowy z
czytelnikami nt. przeczytanych
ksigzek 1 zainteresowan
czytelniczych.

2. Badanie  zainteresowan
czytelniczych poprzez

rozmowy, ankiety.
3. Zajecia Dbiblioteczne w

caty rok

caty rok




szkole.

4. Cykl zajg¢ czytelniczych w
przedszkolu i zerbwce
,»Czytajaca zerowka”.

3. Wspolpraca z zespotem n-li
edukaciji przedszkolnej,
zespotem edukacji
wczesnoszkolnej, zespotem
humanistycznym, zespotem j.
obcych

wg harmonogramu

caly rok

5. Praca z
bibliotecznym

aktywem

1.Wspolpraca facznikow
klasowych z biblioteka
e zebranie organizacyjne,
pozyskiwanie ucznidw
chetnych do pomocy
e zebrania szkoleniowe,
(ustalenie zakresu
dziatan, zadan)
2. Wdrazanie ucznidow do
pomocy przy niektdérych
czynnosciach bibliotecznych.

caly rok

wrzesien

wg potrzeb

wg potrzeb

6. Wspélpraca z
Pedagogiczng i
Rodzicow

Rada
Rada

1. Wspolpraca z
szkoty w zakresie
e realizacji zadan
biblioteki  (organizacji
pracy na czas trwania
stanu  epidemicznego
COVID-19)
e opieka nad uczniami za
nieobecnych n-li
2. Wspolpraca z n-lami szkoty 1
przedszkola oraz rodzicami w
zakresie: wymiany informaciji,
nowosci wydawniczych, porad,
dostepnosci  wyszukiwanych
zrodet.
3.Informowanie wychowawcow
o stanie czytelnictwa uczniow.

dyrekcja

caly rok

caly rok, wg potrzeb

doraznie, wg potrzeb

caly rok

caly rok

7. Samoksztalcenie i 1. Udziat w WDN. wg terminarza Rady Ped.
doskonalenie zawodowe 2. Udziat w e-szkoleniach. wg potrzebnych
3. Studiowanie  fachowej wg potrzeb
literatury, $ledzenie nowosci
wydawniczych dot. edukacji i
bibliotekoznawstwa.
PRACE BIBLIOTECZNO-TECHNICZNE
1. Planowanie i| 1.0pracowanie rocznego planu wrzesien
sprawozdawczoS$¢. Prace | pracy biblioteki.
administracyjne 2.  Prowadzenie  dziennika caly rok
biblioteki.
3. Prowadzenie  statystyki caly rok




dziennych wypozyczen oraz
okresowej dokumentacji pracy.
3. Opracowanie semestralnego

I rocznego sprawozdania z
pracy biblioteki.

4. Miesigeczne sprawozdania z
czytelnictwa dla
wychowawcdw Klas.

5. Selekcja ksiggozbioru

styczen i czerwiec

CO miesigc

caly rok

2. Organizowanie lokalu

bibliotecznego

1. Zakup materiatlow
pismienniczych 1 biurowych.

2. Dbanie 0 wystroj
pomieszczenia bibliotecznego,
wykonywanie dekoracji,
eksponowanie nowosci.

caly rok

3. Gromadzenie,
opracowanie, selekcja i
konserwacja zbiorow

1. Uzupehianie zbiorow:

- zakup ksigzek (w miare
mozliwosci)

- pozyskiwanie ksigzek droga
darow.

2. Ewidencja — prowadzenie
ksiegi inwentarzowej gldéwnej,
ksiegi inwentarzowej
podrecznikow 1 darow

3. Ewidencja, opracowanie
formalne, rzeczowe i
techniczne ksigzek,
podrecznikdéw

4. Prowadzenie
ubytkow.

5. Selekcja ksigzek
zniszczonych i zagubionych.

6. Systematyczne naprawianie
zniszczonych ksigzek.

rejestru

caly rok

caly rok

caly rok

caly rok

caly rok

4. Organizacja warsztatu

dydaktycznego

1. Uzupehianie podrecznikow
dla poszczegblnych Klas.

2. Uzupehianie ksiegozbioru
podregcznego.

caly rok

caly rok

5. Organizacja udostepniania
zbioréw bibliotecznych

1. Uaktualnianie kartotek
czytelniczych.
2. Aktualizacja wykazow lektur.

wrzesien, caly rok

wrzesien, caly rok




